BEIRATKOZASI TUDNIVALOK

Kedves «Nyomtatasi_név»!

On felvételt nyert a Szent Istvan Egyetem Gazdasig- és Tarsadalomtudomanyi Kar valamelyik
felsGoktatasi/alap/mesterképzéseinek egyikére, melyhez ezliton is gratuldlunk!

Neptun kédjat, beiratkozasanak idépontjat és helyszinét postai titon levélben megkiildtiik.

Az alabbiakban a Neptun tanulmanyi rendszerbe valdé belépéshez sziikséges rovid utmutatot olvashatja. A
tanulmanyaival kapcsolatos adminisztraciot Interneten keresztiil barhonnan a vilagbol elvégezheti az alabbi linken:
http://neptun.szie.hu/

A belépéshez irja be Neptun azonositdjat és jelszavat!

Alapértelmezett jelszava: ,Ne” karakterek utan sziiletési datuma KEEEEHHNN formatumban.
(Példaul: Ne19950820)

Ezt a jelszot az els6 belépéskor meg kell valtoztatnia (A fenti jelszo beirasat kdvetden kétszer egymas utan be kell
gépelnie az 1ij jelszot.)! Amennyiben korabbi években hallgaténk volt, jelszava maradt az On altal beallitott.

Amire a Neptunt elsdsorban hasznalni fogja: beiratkozas (szak, szakirany), tantargyfelvétel (mintatanterv alapjan),
tanulmanyaival kapcsolatos pénziigyek intézése, vizsgara jelentkezés, érdemjegyek, tanulmanyi eldrehaladas
megtekintése.

Az idObeosztas szerinti regisztracios és targyfelvételi idészakban a Neptunban minden félévben:

e be kell iratkozni az Ugyintézés/Beiratkozds/Bejelentkezés feliileten az adott félév kivalasztasat kévetéen a ,,+"
(Lehetdségek) opcion beliil a Beiratkozast kivalasztva, majd a Nyilatkozat - félév statuszarol ablakban az aktiv vagy
passziv lehetdség megjelolése utan a Nyilatkozom gombra kattintva.

o fel kell venni az 1. szemeszteres tantargyakat a Targyak/Targyfelvétel feliileten az adott félév és a targytipus
(mintatanterv targyai) kivalasztasat kévetéen a Targyak listazasa gombra majd a Felvesz gombra kattintva.

Orarendjét beiratkozis és targyfelvétel utin Neptun személyes oldalan lathatja (Tanulmdnyok/Orarend).

A BEIRATKOZASRA SZIVESKEDJEN MAGAVAL HOZNI:

(Ezek hidnyiban nem iratkozhat be és elvesziti felvett statuszat is, azaz nem keletkezik hallgatoi jogviszonya! Ha On
mesterszakra nyert felvételt, és még nem inditotta el krediteljarasi kérelmét, ezt haladéktalanul tegye meg a Kari
Titkarsagon: http://gtk.szie.hu/kreditelismeres)

e az alairt beiratkozasi lapot, kitoltott és alairt képzési szerzodést (csak onkoltséges hallgatok!) két példanyban.
Ezen nyomtatvanyokat Neptun személyes oldalan az Informdcié — Altaldnos nyomtatvanyok — Beiratkozdsi lap /
Keépzési szerzddes onkoltséges képzésben — sor végén ,,+” jelre kattintva Lehetdségek - Nyomtatds meniipont alatt
érheti el.

A beiratkozasi lap egyes részei automatikusan kitoltésre keriilnek (személyi rész, a képzésre és a nyelvvizsgara
vonatkozé adatok), mig masok hidnyoznak. A hianyzo részeket nyomtatas el6tt a Neptunban fel kell tolteni az
alabbiak szerint:

1. Sajat adatok/Személyes adatok menii, Adatmédositas gomb

= (Csaladi allapot

= TAJ szdm

= Nemzetkozi TAJ szam

= Adodazonosito
2. Sajat adatok/Elérhetéségek menii — Uj e-mail, Gj cim, 6j telefonszam megadasa
3. Pénziigyek/Bedllitisok menii — Uj bankszamlaszam felvitele

Kérijiik, miel6tt kinyomtatna a beiratkozasi lapot, sziveskedjen a meglévé adatok helyességét leellendrizni és
a hidnyzo részeket kitolteni. (A Szent Istvan Egyetem Hallgato juttatasi és téritési Szabalyzata szerint ,,Barmilyen
évkozi tanulmanyi és adatszolgaltatasi kotelezettség hataridon tal teljesitése 2500 Ft késedelmi dijat von maga
utan.)

nyelvvizsga bizonyitvanyanak masolati példanyat;

o 1 db35x45 mm-es igazolvanyképet (A fénykép hatoldalan tiintesse fel nevét és sziiletési adatait!);
személyi igazolvany, bankszamla szama, hallgatoi azonosito kartya (11 jegy(i szam, OM azonosito), adéazonosito
kartya, TAJ kartya masolatait (Iehet tobbet egy lapra masolni!);

o felséoktatasi szakképzéses, alapszakos hallgato esetében: érettségi bizonyitvanyanak masolatat, melynek
alapjan felvételt nyert;



http://gtk.szie.hu/kreditelismeres

o  mesterszakos hallgato esetében: felsGoktatasban szerzett eredeti oklevelét és masolatat, amely alapjan felvételt
nyert, valamint kreditelismerési hatarozatat és annak masolatat (amennyiben ez Onnek ¢el6 volt irva);
o fogyatékkal é16 hallgato esetében a tantsitd igazolas masolatat.

Onkoltség befizetésének menete:

Onkoltséges hallgatoink koltségtéritése a Neptun rendszerben kiirdsra keriil. Az 6nkoltség befizetési hatarideje: 2019.
szeptember 15.

Ha az 6nkoltség megadott hataridéig nem keriil befizetésre, a hataridd lejarta utan késedelmi dij kertl kiirasra (2500.-
Ft/hét).

Az 6nkoltséget az alabbiak szerint kell befizetni:

1. Banki atutalas

2. Befizetés a Neptunban
A befizetett 0sszeg az atutalasi megbizas leadasa utan bankoktdl fiiggden kb. 3-5 munkanap utan keriil egyéni virtualis
gyljtészamlajara. Virtualis gylijtészamlarol valo befizetés Neptun személyes oldalan az aldbbiak szerint torténik:
Pénziigyek - Befizetés - Félevek kivalasztasa - Tételek listazasa - a befizetendo tétel soraban a Befizet négyzet bejelolése
- Tovabb gomb - a felugro ablak elolvasasa, majd az OK gomb megnyomdasa - Virtualis gytijtoszamlas befizetés
bejelolése (automatikusan ez van bejelolve) - Befizet gomb megnyomasa.

Magdnszemélyként torténdo befizetés:

Jogosult neve: Szent Istvan Egyetem

Jogosult bankszadmla szama: 10032000-00282826-01120008

Az atutalas kozlemény rovatanak kotelezo tartalma: NK-XXXXXX Hallgat6 neve

(ahol ,,NK-” utdn XXXXXX a Hallgaté Neptun kodja, a név pedig a Hallgatdé Neptunban nyilvantartott neve).

Ha a hallgat6 a sajat nevére kér szamlat, a szamlat a Neptun rendszer automatikusan elkésziti.

A szamla Neptun Web feliileten a Pénziigyek --> Szamlak meniipontban talalhaté meg.

Céges szamla esetén kerjiik, az alabbi lépéseket kovesse:

FONTOS, hogy ha a hallgaté céges szamlat kér, akkor az utalas a kozponti bankszamla szamra Kell, hogy torténjen.
A kozponti f6 szamlaszam: 10032000-00282826-00000000 (MAK)

Kérjiik az utalds soran a kozlemény rovatban feltétlenill tiintess¢k fel az elkesziilt szamla "egyéb adatok™ részénél kert
szoveget. MINTA: +NEP+2019/SZAMLASZAM-+NEPTUNKOD

Amennyiben koltségtéritési dijat cég fogja kifizetni, a befizetés csak szamla alapjan torténhet. Sajat hallgatoi Neptun web
feliiletén be tudja allitani a koltségtéritési dij befizetojét (ezt szeptember 25-ig kérjiik megtenni, ellenkezé esetben
sajat nevére generalodik a szamla), majd a Szamlak meniipontban tudja kinyomtatni az elkésziilt céges szamlat.

Korabban felvitt partner szervezetek ellendrzése a Pénziigyek — Bedllitasok - Szervezetek meniipont alatt lehetséges.

Uj partner szervezet felvitelére: a Pénziigyek - Bedllitdsok - Szervezetek " Uj sajat szervezet" ,,0j sajat szervezet felvétele”
gombra kattintva van lehetdség.

A befizeté hozzarendelése az adott kiirt tételhez pl. ,,Onkéltségi dij 2019/20/1” a Pénziigyek - Befizetés meniipontban
lehetséges.

- A befizetend®d kiirt tételek sor végén a ,,+” gombra kell kattintani, a felugré6 meniiben a
- Befizetdt kivalasztani, befizeto tipusanal pedig a Szervezetet.
- Jelolje be az ,,atutaldsos szamlat kérek” négyzetet,

majd kattintson a mentés gombra. A mentés gomb hatasara az elektronikus szamla azonnal elkésziil.
A generalt szamlat a Pénziigyek - Szamlak meniipontban lehet kinyomtatni.

A feliileten elkésziilt elektronikus szamla csak Fiilop Melinda Zso6fiatol e-mailben kérve (Fulop.Melinda@th.szie.hu)
modosithato.

Amennyiben az Onkoltségi dijanak egy részét allja a cég, lehetésége van a kiirt tétel megosztasara az alabbi médon:

Pénziigyek menii - Befizetés meniipont



- Ki kell valasztani az adott félévet, és ra kell kattintani a ,,Listazas” gombra, hogy megjelenjen a befizetendd tételek
sora.

- Az adott sor végén ,,+” jelre kattintva a felugro ablakbol kivalaszthaté a Megosztas lehetOség.

- Megkell adni az els6 és masodik részosszeget, amelyekre a rendszer fel fogja bontani az eredeti kiirast.

- Megosztas utdn minden részkiirasnal kiilon megadando a befizetd személye.

Felhivjuk figyelmét, hogy a kiirt tétel megosztasa nem mindsiil részletfizetésnek.

Onkoltségoel kapcsolatos kedvezmények:

Onkoéltségi dij befizetési kotelezettséggel kapcsolatos részletfizetés, mentességek és kedvezmény kérelmek leadasanak
idészaka a 2019/2020. tanév elsé félévében 2019.08.26 - 2019.09.15.

A kedvezmények leadasara tovabbi lehetdség nem lesz, papiralapu kérelmet az 6nkoltségre vonatkozé kedvezménnyel
kapcsolatban a Tanulmanyi Osztaly nem fogad el! Céges szamla igénylés mellett kérelem nem adhato be! Amennyiben
diakhitelt igényelt kérjiik, hogy halasztasi vagy részletfizetési kérvényt semmiképpen ne adjon be!

Az onkoltségre/koltségtéritésre csak egy tipusu kérelem adhato be!

A kérvény leadasa a kiirt onkoltség megjelenése utan az alabbiak szerint lehetséges:

A Pénziigyek / Befizetés / Kiirt tételek meniipontban a pénziigyi kiiras soranak végén talalhato egy + jel, melyre kattintva
elérhetd a Kérvény leaddsa opcio. Az itt felugré ablakban megjelennek a kérvények, melyek koziil egy adhato be.

1. A Hallgatéi juttatasi és téritési Szabalyzat 10. § (5) értelmében a hallgaté indokolt esetben, szocidlis
koriilményeire tekintettel, a befizetési hatarid6 elott félévenként egy alkalommal a Neptun tanulmanyi
rendszeren Kkeresztiill benyujtott kérelmében kérheti az esedékes Onkoltség befizetésének elhalasztasat,
részletfizetését valamint mérsékléseét.

Szocialis indokkal ellatott, szocialis indokot alatamaszto dokumentummal igazolt kérelmét 2019.09.15. 24:00-
ig sziveskedjen benyujtani (csak elektronikus kérelmet fogadunk el).

Tajékoztatom, hogy részletfizetési kérelem esetén az elsd részlet befizetési hatarideje varhatoan 2019.09. 30-a lesz.
Ennek megfelelGen tervezze a befizetés iitemezését.

A leadott kérvény éllapota és majd a dontés az Ugyintézés / Kérvények / Leadott kérvények fiilon lesz megtekinthetd.

rrrrr

mely a neptunban lathat6!

Onkéltség Didkhitelbél:

A Diakhitel-1 engedményezési adatlapot az onkoltség megjelenése utin a Neptunbol az aldbbiak szerint lehet
kinyomtatni:

1. a Neptunban kiirasra keriil a befizetend6 0sszeg (aktiv tétel)

2. a Hallgato sajat feliletén a Pénziigyek/Befizetés felileten kivalasztja a kiirt aktiv tételt, ¢s megnyomja a
DIAKHITEL1 gombot.

3. kinyomtatja 3 példanyban a keletkezett engedményezési adatlapot, kitolti a hianyzo adatokat, alairja és 2019.
szeptember 10-ig leadja a Tanulmanyi Osztalyon.

A Didkhitel-2 szerzddéssel rendelkezd hallgatonak a Neptun rendszerben a Pénziigyek/Beallitds feliileten a Diakhitel2
fiilon fel kell tolteni a szerzédésszamot, mellyel megerdsiti a hitel igénybevételét. Ezt csak egyszer kell beirni, de minden
félévben meg kell tennie a kovetkezot:

1. a Neptunban kiirasra keriil a befizetend6 6sszeg (aktiv tétel)

2. a Hallgato sajat feliiletén a Pénziigyek/Befizetés feliileten kivalasztja a kiirt aktiv tételt, a ,,+” jel (Lehetdségek) /
Diakhitel 2-re kattint és a ,,Rendben” gombbal elmenti. Ezzel jelzi, hogy az adott félévben valoban Didkhitel2-vel
kivanja rendezni a kiirt dnkdltséget.

Egvéb informaciok:




Tanulmanyi {igyintézéjének nevét a neptunban (Tanulmdanyok/ Képzésadatok/Ugyintézd), elérhetdségét a SZIE
telefonkonyvben (http://telefonkonyv.szie.hu/) talalja.

Fontosabb linkek:

2011. évi CCIV. torvény - a nemzeti felséoktatasrol: http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1100204.TV
Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat valamint a Hallgatoi juttatasi és téritési Szabalyzat:
https://szie.hu/Hallgatoknak/Vizsgaszabalyzat

Tajékoztaté az allami 6sztondijas képzésrol: http://oig.szie.hu/Tajekoztatas_allami_osztondijas_kepzesrol

A tanév idébeosztasa: http://gtk.szie.hu/hallgatoknak/tanulmanyi-tajekoztato

Neptun hallgatéi felhasznaléi segédlet: https://webl.neptun.szie.hu/hallgato/login.aspx let6ltheté dokumentumok k6zott
Diakigazolvannyal kapcsolatos informaciék: https://web1.neptun.szie.hu/hallgato/login.aspx let6ltheté dokumentumok
kozott.

Téritések befizetésének menete: https://web2.neptun.szie.hu/hallgato/login.aspx let6lthetd dokumentumok kozott
Oktatok elérhetdsége: http://telefonkonyv.szie.hu/

Egyéb informacio: https://szie.hu/, http://www.gtk.szie.hu/

2019. julius 24.

Tanulményi Osztaly
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